Starostwo Powiatowe w Rawiczu
Nazwa komórki organizacyjnej: Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami
Adres: Rynek 17, 63-900 Rawicz
E-mail Wydziału: geodezja@powiatrawicki.pl  
Numery telefonów Wydziału:  65 546 5110, 65 546 5112, 65 546 5113, 65 546 5115, 65 546 5117, 
65 546 5118
Karta usługi
       Uzgodnienie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

Numer referencyjny: GN-03
Załączniki: GN-03/1
Podstawa prawna: 
art. 7d pkt 2, art. 28b, art. 28c, art. 28e ust. 1 pkt 2, art. 40b ust. 1 pkt 6, art. 40 ust. 8 ustawy z dnia 17
maja 1989 r.  Prawo geodezyjne i kartograficzne  (Dz. U. z 2024 r. poz. 1151 z późn. zm.)
Wykaz potrzebnych dokumentów:
1. Wniosek GN-03/1  (informacja pkt 1 pola uwagi),
2. Plan sytuacyjny sporządzony na kopii aktualnej mapy w formacie .pdf   -  (informacja pkt 2 pola uwagi),
3. Plik z propozycją przebiegu projektowanych sieci w uzgodnionym formacie .dxf.
4. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest reprezentowany przez Pełnomocnika należy przedłożyć oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa.
Pełnomocnictwo podlega opłacie skarbowej zgodnie z przepisami prawa.
Wysokość opłat:
Zgodnie z art. 40d ust. 3 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne opłatę pobiera się przed wykonaniem czynności, o których mowa w art. 40b ust. 1 pkt 6.

1. Opłata za koordynację usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu pobierana jest zgodnie tabelą nr 16 lp.6  w załączniku  do ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r.  
2. Należność można uiścić dopiero po automatycznym wygenerowaniu przez system Dokumentu Obliczenia Opłaty. 
Forma zapłaty:  bezgotówkowo za pośrednictwem przelewu bankowego na konto o nr 55 1020 3121 0000 6002 0004 8603.
      W przypadku dokonania wpłaty należności wystarczającym dowodem na uiszczenie tej opłaty będzie potwierdzenie przelewu, które należy dołączyć w aplikacji i.Projektant pod zarejestrowanym wnioskiem.
3. Z opłaty skarbowej zwolnione są czynności i jednostki określone w art. 2 i art. 7 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 1154 z późn. zm.),
4. Wpłaty opłaty skarbowej dokonuje się za pośrednictwem systemu teleinformatycznego do organu właściwego ze względu na miejsce zamieszkania lub siedzibę mocodawcy. Dowodem na uiszczenie opłaty będzie wydruk potwierdzenia przelewu/wyciągu, z którego wynikają dane adresowe 
wpłacającego, przedmiot i wysokość opłaty, numery kont bankowych wpłacającego i właściwego 
Urzędu. Potwierdzenie należy dołączyć do dokumentów przy rejestracji wniosku. 
Dokładne określenie miejsca wykonania usługi:
Powiatowy Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
Rynek 17, 63-900 Rawicz, pokój nr 4 ( parter), 
godziny urzędowania:  poniedziałek: 800-1600, wtorek- piątek: 700-1500,
email: osr-geo@powiatrawicki.pl,
telefon: 65 546 5117.
Określenie czasu realizacji usługi:
1) rozpoczęcie  sprawy odbywa się z dniem otrzymania potwierdzenia opłaty,
2) zgodnie z art. 28b ust. 5a ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne wyznacza się termin zakończenia 
     narady, który nie może być krótszy niż 5 dni roboczych i dłuższy niż 10 dni roboczych od dnia dokonania 
     zawiadomienia podmiotów uczestniczących w naradzie.
Informacja o trybie odwoławczym: -
Uwagi:
1. Wniosek GN-03/1  należy złożyć wyłącznie przez aplikację GEO-INFO i.Projektant dostępnej na Portalu pod adresem http://rawicz.giportal.pl/.
[bookmark: _GoBack]Uzyskanie dostępu do aplikacji i.Projektant następuje po zawarciu umowy i otrzymaniu loginu i hasła. Zapotrzebowanie na umowę należy zgłosić na email: osr-geo@powiatrawicki.pl lub
       geodezja@powiatrawicki.pl.
2. Aktualna mapa zasadnicza musi być zgodna z stanem faktycznym w terenie. Potwierdzeniem takiej aktualności jest wykonanie przez uprawnioną jednostkę wykonawstwa geodezyjnego prac geodezyjnych, które podlegają zgłoszeniu Staroście w myśl art. 11 ust. 2 ustawy Prawo geodezyjne 
i kartograficzne. Kopia mapy zasadniczej udostępniona z państwowego zasobu geodezyjnego 
i kartograficznego przed wykonaniem aktualizacji nie jest uznana za kopię aktualnej mapy zasadniczej.
