
Starostwo Powiatowe w Rawiczu 

Nazwa komórki organizacyjnej: Wydział Oświaty, Promocji i Rozwoju

Adres: ul. Rynek 17, 63-900 Rawicz

e-mail: oswiata@powiatrawicki.pl
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Karta usługi

Wpis do ewidencji

Numer referencyjny: WO-07

Załączniki: Wniosek WO-07/1, WO-07/2

Opis sprawy:

Wpis do ewidencji:

a)  klubów sportowych działających w formie  stowarzyszenia,  których statuty  nie  przewidują 

prowadzenia działalności gospodarczej,

b) uczniowskich klubów sportowych.

Podstawa prawna:

1.  Ustawa  z  dnia  14  czerwca  1960  r.  Kodeks  postępowania  administracyjnego

(Dz. U. z 2025 r. poz. 1691).

2. Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. 2026 r. poz. 95).

3. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. – Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz. 2261).

4.  Ustawa  z  dnia  16  listopada  2006  r.  o  opłacie  skarbowej  (Dz.  U.  z  2025  r.

poz. 1154 z późn. zm.).

5.  Rozporządzenie  Ministra  Sportu i  Turystyki  z  dnia  18 października 2011 r.  w sprawie 

ewidencji klubów sportowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 243, poz. 1449).

Wykaz potrzebnych dokumentów:

1. Wniosek:

a) o wpis do ewidencji klubów sportowych działających w formie stowarzyszenia, których statuty 

nie  przewidują  prowadzenia  działalności  gospodarczej  –  formularz  do  pobrania

– WO–07/1,

b) o wpis do ewidencji uczniowskich klubów sportowych – formularz do pobrania – WO–07/2.

2. Załączniki do wniosku (oryginały dokumentów):
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a) lista minimum 7 członków założycieli klubu sportowego lub uczniowskiego klubu sportowego, 

posiadających pełną zdolność do czynności prawnych z danymi wymaganymi przez ustawę Prawo o 

stowarzyszeniach tj. imię i nazwisko, data i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania, własnoręczne 

podpisy,  wraz  z  oświadczeniem  założycieli,  że  posiadają  oni  pełną  zdolność

do czynności prawnych oraz są obywatelami polskimi,

b) protokół z zebrania założycielskiego zawierający:

-  uchwałę  członków  założycieli  o  utworzeniu  klubu  sportowego  lub  uczniowskiego  klubu 

sportowego,

- uchwałę o przyjęciu statutu,

- uchwałę o wyborze komitetu założycielskiego wraz z umocowaniem go do wszelkich czynności 

związanych z wpisem do ewidencji lub uchwałę o wyborze władz,

- podpisy przewodniczącego zebrania i protokolanta.

c) lista obecności na zebraniu założycielskim,

d) 2 egzemplarze statutu,

e) dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

Wysokość opłat:

Opłata skarbowa wnoszona przy składaniu wniosku:

10,00 zł – za wydanie decyzji w sprawie wpisania klubu do właściwej ewidencji. 

Opłatę skarbową, należy uiścić na rachunek bankowy Gminy Rawicz - Urząd Miejski Gminy Rawicz, 

ul. Marsz. J. Piłsudskiego 21 63-900 Rawicz.

Uczniowskie kluby sportowe są zwolnione z opłat skarbowych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. g 

Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.

Dokładne określenie miejsca wykonania usługi:

Starostwo Powiatowe w Rawiczu

Wydział Oświaty, Promocji i Rozwoju

Rawicz, Rynek 17, pokój nr 33 (III piętro)

tel. 65 546 51 30 (pod tym numerem telefonu istnieje możliwość uzyskania dodatkowych 

informacji w sprawie)

godziny urzędowania wydziału:

poniedziałek: 800-1600, wtorek-piątek: 700-1500

e-mail: oswiata  @powiatrawicki.pl  

Określenie czasu realizacji usługi:

2

mailto:n.wach@powiatrawicki.pl


14 dni od złożenia wniosku, 30 dni w sprawach szczególnie skomplikowanych. 

Informacje w sprawie przekazywane są w formie pisemnej.

Informacja o trybie odwoławczym:

Odwołanie składa się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Lesznie za pośrednictwem 

Starosty Rawickiego w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.

Uwagi:

W  trakcie  postępowania  o  wpis  do  ewidencji  klubów  sportowych  działających  w  formie 

stowarzyszenia,  których  statuty  nie  przewidują  prowadzenia  działalności  gospodarczej

oraz  uczniowskich  klubów  sportowych  -  szczegółowe  informacje  oraz  konsultacje  w  sprawach 

związanych ze złożoną dokumentacją udzielane są przez pracownika Wydziału Oświaty, Promocji

i  Rozwoju  Starostwa  Powiatowego  w  Rawiczu,  ul.  Rynek  17,  63-900  Rawicz,  pok.  33,

tel. 65 546 51 30.
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